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STOWARZYSZENIE „STOLINA”
                 ul. Wojska Polskiego74, 66-542 Zwierzyn,

tel. 535 802 515
NIP 2810067534
KRS 00000335817
_____________________________________________________________________________________________________

Znak sprawy: 1/STOLINA/2019 z 29.04.2019r.

Zapytanie ofertowe nr 1 w oparciu o zasadę konkurencyjności Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z dnia 19 lipca 2017 roku. 
1. Zamawiający: STOWARZYSZENIE „STOLINA”, ul. Wojska Polskiego 74, 66-542 Zwierzyn, 
tel. 535802515, e-mail: stowarzyszeniestolina@wp.pl  
2. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zapytania jest wyłonienie usługodawcy świadczącego usługi cateringowe dla 20 uczestników Klubu Wsparcia Seniora, beneficjentów projektu „Utworzenie i prowadzenie 4 Klubów Wsparcia Seniora na terenie 3 powiatów województwa lubuskiego”, Oś priorytetowa 7. Równowaga społeczna, Działanie 7.5. Usługi społeczne. Współfinansowanego z unii europejskiej ze środków EFS, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, w postaci:
· suchy prowiant, 
· obiad dwudaniowy.
Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień 55520000-1 (Usługi dostarczania posiłków) i 55321000-6 – Usługi przygotowania posiłków.
3. Szczegółowe opis przedmiotu zamówienia
1) Oferent zapewnia realizację zamówienia, a w szczególności:
a) Przygotowanie i dostarczenie dwóch posiłków dziennie dla każdego z uczestników projektu, do pomieszczenia wyznaczonego przez zamawiającego w opakowaniach zbiorczych transportowych, utrzymujących odpowiednią świeżość i temperaturę dostarczanych posiłków, tj. 
· suchy prowiant w formie: ciastek około 150g/osobę, (kruche, biszkoptowe, z cukrem, wafle, słone przekąski), serwis kawowy + napoje około 500ml/osobę, w tym kawa naturalna i kawa rozpuszczalna – bez ograniczeń, herbata ekspresowa czarna – bez ograniczeń, mleko, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana o poj. 0,5l/os, sok jabłkowy i pomarańczowy min. 200ml/os),
· obiad dwudaniowy – ciepłe posiłki zawierające:

· zupę - nie mniej niż 300ml,

· danie mięsne (zamiennik niemięsny dla wegetarian) o gramaturze nie mniejszej niż 100g bez kości, dodatek warzywny (surówka, warzywa gotowane) oparty o produkty sezonowe, o gramaturze nie mniejszej niż 100g, makaron/kaszę/ryż/ nie mniejszej niż 200g, ziemniaki o gramaturze nie mniejszej niż 200g,

· kompot - nie mniej niż 200ml;

przy czym w każdym miesiącu Oferent zobowiązuje się przygotować:

· obiady rybne w każdy piątek pod postacią fileta (z wykluczeniem fileta panga),

· 5 obiadów półmięsnych (bigos, pierogi, krokiety, łazanki lub podobne),

· 6 obiadów bezmięsnych (naleśniki, placki ziemniaczane, knedle, kopytka itp.),

· 5 obiadów mięsnych;

b) Zapewnienie właściwej ekspozycji dla każdego z uczestników oraz serwisu gastronomicznego (zapewnienie, przygotowanie i nakrycie stołów, zapewnienie naczyń tj.: filiżanki, talerze, szklanki/kubeczki, sztućce, termosy/podgrzewacze z niezbędnymi kablami/przedłużaczami do ich podłączania oraz sprzątanie).

c) Zapewnienie odrębnych posiłków dla osób uczulonych na poszczególne produkty żywieniowe bądź wymagających odpowiedniej diety, tj. diety cukrzycowej, bezmlecznej, lekkostrawnej. Zamawiający przekaże Wykonawcy niezbędne informacje w tym zakresie na min. 1 dzień roboczy przed terminem realizacji zamówienia,
d) Dla uczestników Klubu wszystkich diet ustala się dzienną normę kaloryczności w ilości około 1.000kcal, z dopuszczalnym odchyleniem (+/-) 5%,
e) Posiłki dla uczestników projektu winny być dostarczane według harmonogramu:

· suchy prowiant w formie ciastek + serwis kawowy + napoje – na godzinę 8:30,
· obiad dwudaniowy – na godzinę 13:00;
f) Przy realizacji niniejszego zamówienia Zamawiający wymaga zachowania w piątki oraz w wielką środę, wielką sobotę i wigilię potraw postnych, a przy okazji świąt oraz okazjonalnych uroczystości uwzględnić tradycyjne potrawy,
g) Własny transport i dowóz cateringu zgodnie z wymaganiami sanitarnymi o ustalonej godzinie we wskazane miejsce - zgodnie z ustalonym programem i harmonogramem, koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty związane z realizacją zamówienia są po stronie Wykonawcy i powinny być wliczone w oferowaną cenę.

h) Uprzątnięcie miejsca serwowania posiłków po ich zakończeniu (w tym wytarcie stołów i umycie podłogi w razie konieczności),
i) Prowadzenie poprawnej dokumentacji świadczenia usługi i terminowego przekazywania jej Zamawiającemu,
2) Usługa cateringu będzie obejmować przygotowanie i dostarczanie dwóch posiłków dzienne do Klubu Wsparcia Seniora przez pięć dni w tygodniu, w dni powszednie, dla grupy 20 osób, w terminie: maj 2019 do wrzesień 2020.
3) Przy kalkulacji ceny „na pakiet” (dwa posiłki/jedna osoba) należy uwzględnić następujące dane: 

- całkowita liczba pakietów – 7.400 w ramach realizacji umowy.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby zamówionych pakietów w stosunku miesięcznym w zależności od potrzeb w danym miesiącu, co nie będzie powodowało żadnych roszczeń po stronie Wykonawcy, który otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście wydane posiłki. 

4) Dodatkowe wymagania, jakie musi spełniać Oferent przy realizacji przedmiotu zamówienia:

a) Kuchnia musi spełniać wymogi higieniczno-sanitarne,
b) Samochód, którym będą przewożone obiady musi być dostosowany do przewozu żywności oraz posiadać pozytywną opinię Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej,
c) Przewożenie posiłków musi być w termosach gwarantujących utrzymanie temperatury zgodnie z obowiązującymi przepisami,

d) minimalna temperatura podawanych posiłków winna wynosić dla:

· zupy – 75 stopni Celsjusza,

· drugie danie – 65 stopni Celsjusza,

· surówki, warzywa gotowane – 15 stopni Celsjusza;

e) codzienny dowóz posiłków wraz z wniesieniem do pomieszczeń wyznaczonych przez Zamawiającego będzie wykonywany przez Oferenta na własny koszt,
f) odbiór i utylizacja odpadów,
g) przechowywanie prób żywności zgodnie z obowiązującymi wymogami przepisów prawa,

h) posiłki należy przygotowywać codziennie na bieżąco ze świeżych naturalnych produktów wysokiej jakości;

5) Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji części przedmiotu zamówienia podwykonawcą.

6) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25.08.2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia, Dz. U. z 2018r. poz. 1541).

4. Termin realizacji zamówienia: maj 2019 – wrzesień 2020, zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez wybranego Wykonawcę, opracowanym i zaakceptowanym przez Zamawiającego. Harmonogram należy przesłać najpóźniej dzień przed rozpoczęciem usługi. Liczebność jednej grupy: maksymalnie 20 osób. Zamawiający przekaże Wykonawcy szczegółowe informacje na temat liczebności grupy w dniu realizacji zamówienia do godziny 9:30, drogą telefoniczną.

5. Miejsce realizacji zamówienia: województwo Lubuskie, powiat strzelecko-drezdenecki, miejscowość Zwierzyn 
6. Obowiązki wykonawcy: 
1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym prowadzenie dokumentacji, sporządzania sprawozdań, uwzględnienie wymagań zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestników.

2. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i dostarczenia dwutygodniowego jadłospisu – zaakceptowanego przez dietetyka, na 2 dni przed pierwszym dniem dostawy i każdym następnym dziesięciodniowym okresem żywienia, w celu akceptacji. Zamawiający w jak najszybszym czasie naniesie ewentualne poprawki, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. Zaakceptowany jadłospis stanowi podstawę do realizacji zamówienia.
3. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków z naturalnych produktów, bez używania produktów typu instant, czy gotowych półproduktów (np. mrożone pierogi, klopsy itp.), glutaminianu sodu, tłuszczy utwardzanych, soi, z gwarancją świeżości artykułów i produktów.

4. Wykonawca będzie odbierać odpady i resztki posiłków.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w dostarczonym posiłku (konsystencja, zapach, świeżość) Wykonawca zapewni dostarczenie posiłku zastępczego do 1,5 godziny.

6. Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.

7. Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginałów list odbioru wyżywienia wraz z wystawieniem faktury VAT/rachunku zgodnie z umową.

8. Informowanie uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej.

9. Wykonawca może zlecić podwykonawcom wykonanie części przedmiotu Umowy, zawierając z nimi stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

Dane podwykonawców:........................................../nazwa podwykonawcy oraz dane adresowe, imię i nazwisko osoby do kontaktu/ następujące czynności: ............................................................................................................;

10. Wykonawca ma obowiązek zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w ust. 1, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać informację na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

11. Zamawiający zastrzega, że będzie dokonywał wszelkich rozliczeń tylko z Wykonawcą.

12. Obowiązki Wykonawcy w zakresie działania oraz zaniechania wynikające z umowy stosuje się odpowiednio do Podwykonawcy.

13. Zlecenie wykonania części przedmiotu Umowy podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie całości przedmiotu Umowy.

14. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za działania, zaniechania, uchybienia lub zaniedbania podwykonawców i jego pracowników lub współpracowników przy wykonaniu przedmiotu Umowy, w szczególności w zakresie jakości i terminowości wykonania Umowy, w takim samym stopniu, jakby to były działania, zaniechania, uchybienia lub zaniedbania jego własne, jego własnych pracowników lub współpracowników.

15. Wykonawca zobowiązuje się umożliwić Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli wykonywania umowy łącznie z procesem przygotowywania posiłków w kuchni Podwykonawcy na każde żądanie i w każdej chwili, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Warunki udziału w postępowaniu: 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się wszystkie podmioty, w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, które spełniają następujące warunki łącznie: 
1. Oferent akceptuje treść zapytania – złożenie oferty jest uważane za akceptację warunków.
2. Oferent dysponuje wykwalifikowanym i dostatecznie licznym personelem zapewniającym poprawne wykonanie usługi, udokumentowane wykazem kadry, tj. dwiema (2) osobami – pomoc kuchenna i jedna (1) osoba – kucharz. Pracownicy Oferenta realizujący przedmiot zamówienia posiadają aktualne orzeczenie lekarskie do celów sanitarno-epidemiologicznych.
3. Kadra, którą dysponuje Oferent przy realizacji usługi posiadają stosowne kwalifikacje zawodowe, zezwolenia i szkolenia, które są wymagane przepisami prawa w odniesieniu do wykonywania czynności związanych z przygotowaniem i dystrybucją posiłków. Kwalifikacje zawodowe winny być potwierdzone CV, referencjami, kopiami zaświadczeń i przedłożone Zamawiającemu przy zawieraniu umowy.
4. Przedstawi wykaz pojazdów, dostosowanych do przewozu żywności oraz posiadających pozytywną opinię Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej, którymi będą przewożone obiady. Preferowany jest min. jeden (1) samochód przystosowany i dopuszczony do przewozu żywności.
5. Posiada i przedstawi ubezpieczenie OC zawodowe.
6. Oferent gwarantuje wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za kontakt i współpracę ze Zleceniodawcą.

7. Oferent znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia.

8. Posiada umiejętności i doświadczenie w realizacji zleceń zbieżnych merytorycznie z zakresem objętym zapytaniem, tj. realizował minimum 2 usługi w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres działalności jest krótszy – to w tym okresie. Za jedną usługę podobną Zamawiający uzna umowę na przygotowywanie i dostarczanie posiłków zawartą na okres co najmniej 6 miesięcy o wartości nie niższej niż 25.000zł brutto. Niniejsze należy ująć w załączniku Nr 6 do oferty i potwierdzić referencjami, kopiami zaświadczeń.
9. Oświadczy pisemnie, iż nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym Wykonawca,

10. Ocena spełnienia warunków stawianych wykonawcom będzie dokonywana przy zastosowaniu kryterium „spełnia / „nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach.

11. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
12. Wykonawca nie spełniający warunków zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

8. Wykluczenie
Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu poprzez niezłożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie lub z przedłożonych dokumentów wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania.

9. Kryteria oceny
Ocenie podlegają wyłącznie oferty kompletne, zgodne z treścią i przedmiotem zamówienia oraz spełniające wymagania określone w zapytaniu ofertowym. Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert na podstawie następujących kryteriów: 
A. cena brutto – waga 85%,
B. klauzula społeczna – waga 15%
Zamawiający dokona wyboru oferty tego z Wykonawców, którego oferta uzyska w wyniku oceny najwyższą liczbę punktów. Przyznanie punktów poszczególnym ofertom odbędzie się w oparciu o następujący wzór:

K = A + B, gdzie:

A - Liczba punktów za kryterium: A,

B - Liczba punktów za kryterium: B,

K - Ostateczna liczba punktów uzyskana przez ofertę.

A – cena oferty (całkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy)
Punkty za kryterium: cena oferty (A) zostaną przyznane wg wzoru:

A= ( Am : Ac ) x 85 pkt, gdzie:

A - liczba punktów za kryterium cena; Am - najniższa cena wynikająca ze złożonych, ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert (w zł) Ac - cena oferty ocenianej (w zł).

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 85 pkt.
B – klauzula społeczna

Punkty za kryterium B przyznawane będą na podstawie oświadczenia Wykonawcy za zagwarantowanie spełniania kryterium określonego jako klauzula społeczna. 

Zamawiający w toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, którzy złożą stosowne oświadczenie że przy realizacji zamówienia, tzn. w okresie obowiązywania umowy zatrudnią na podstawie umowę o pracę – osoby/osób z katalogu, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, która/e będą bezpośrednio wykonywały zamówienie w wymiarze co najmniej ½ etatu, tj:
1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
2) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;

3) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych;

4) innych osób niż określone w pkt 1, 2 lub 3, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828 oraz z 2018 r. poz. 650) lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Na etapie oceny ofert spełnianie kryterium badane jest na podstawie oświadczenia Wykonawcy według wzoru „Oświadczenie - klauzula społeczna”.

W okresie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia w każdym czasie dokumentacji niezbędnej do weryfikacji spełniania kryterium (dokumentów poświadczających procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jeden lub więcej kategorii grup marginalizowanych).

W przypadku gdy w wyniku kontroli spełniania kryterium Wykonawca nie udowodni jego faktu jego spełniania Zamawiający ma prawo naliczyć karę umowną w wysokości 5% wartości przedmiotu zamówienia.
Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

- spełnienie wymogu określonego jako klauzula społeczna – 15 punktów;

- brak spełnienie wymogu określonego jako klauzula społeczna - 0 punktów;

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium jest równa 15 pkt.

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największa liczbę punktów.
Cenę należy podać w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone w ofercie powinny być brutto i podane z dokładnością do pełnych groszy. 
Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty, pozostaje stała przez cały okres realizacji zamówienia i nie będzie podlegać waloryzacji. Jakiekolwiek zmiany stawki podatku VAT, wynikające z regulacji przepisów, nie będą miały wpływu na zmianę ceny usługi.
Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (np. podatku od towarów i usług, podatek dochodowy pracownika oraz składki ZUS pracownika i pracodawcy), koszty związane z dojazdem do miejsca wykonywania usługi. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę – obciążają Wykonawcę. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
10. Sposób przygotowania oferty: 
W celu złożenia oferty należy złożyć następujące dokumenty stanowiące jej integralną cześć: 
a) Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy do zapytania ofertowego – z datą i czytelnym podpisem wraz z załącznikiem 1A,
b) Załącznik Nr 2- – Oświadczenie dot. grupy kapitałowej,

c) Załącznik Nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu kryterium dot. klauzuli społecznej,
d) Załącznik Nr 4 – Wykaz kadry,
e) Załącznik Nr 5 – Wykaz pojazdów samochodowych spełniających normy,

f) Załącznik Nr 6 – Wykaz doświadczenia Oferenta wraz z kopiami referencji, zaświadczeń,
g) Odpis z właściwego rejestru (CEIDG, KRS),
h) Kopia potwierdzona za zgodność: polisa ubezpieczeniowa OC zawodowa, CV, referencje i kopie zaświadczeń o dotychczasowym doświadczeniu,

i) Stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru.
Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z treścią niniejszego zapytania. Niedopuszczalne jest modyfikowanie treści zapytania (np. usuwanie poszczególnych pozycji) ani pozostałych załączników.
Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję wyżywienia dla jednej osoby. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Zaleca się, aby cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację).

Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

Oferty złożone po terminie, niekompletne (brak jakiego jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w pkt. a do i, w tym dokumentów potwierdzających informacje z zał. Nr 2, 3, 4 i 6 będą odrzucone. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli jej treść nie odpowiada treści warunków określonych w zapytaniu ofertowym. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia przeciwko Zamawiającemu. 
11.  Dodatkowe uwagi: 
1) Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą ilość punktów jednakże warunki finansowane przekraczają kwoty założone we wniosku o dofinansowanie. 
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny. 
3) Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 
4) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
5) Wszelkie zawarte w ofercie warunki wynikają z charakteru grupy docelowej objętej wsparciem w projekcie, ryzykiem wpływu czynnika ludzkiego oraz potrzeba zapewnienia grupie docelowej najwyższej możliwie jakości usług. Brak powyższych zapisów równoznaczny byłby z zaniecham po stronie Zamawiającego starań o zapewnienie tej potrzeby. 
12.  Informacje o formalnościach związanych z zawarciem umowy: 
1) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowiązek zawarcia z Zamawiającym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
2) Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą (realizująca zamówienie osobiście) – będzie ona zobowiązana do realizacji przedmiotu zapytania osobiście na podstawie umowy zlecenia oraz wypełniania kart czasu pracy. Ponadto, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020, w okresie realizacji umowy osoba ta:

a) nie może być zatrudniona jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji RPO WSL na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie,

b) oraz posiada możliwość prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach zleconej usługi, tj. łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS (Fundusz Spójności) oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekroczy 276 godzin miesięcznie.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane lub uchylił się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze następną w kolejności ofertę spełniającą wymagania.
13. Opis warunków zawarcia umowy

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do umowy:

1. Istotne postanowienia umowy stanowią Załącznik nr 5 do Zapytania – wzór umowy.

2. Wszelkie zmiany zapisów umowy będą zawierane w formie pisemnego aneksu potwierdzonego podpisami przez obie strony, a ponadto będą one mogły być wprowadzane z powodu:

a) zaistnienia omyłki pisarskiej, 

b) zmiany danych teleadresowych, 

c) wystąpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamówienia (zmiana miejsca realizacji usługi, zmiana ilości godzin wsparcia, itp.);

d) wystąpienia obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy;

e) wystąpienia okoliczności będących wynikiem działania siły wyższej (np. powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy;

f) zmian umowy o dofinansowanie, jaką Zamawiający zawarł z Urzędem Marszałkowskim Województwa Lubuskiego.

3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a mających wpływ na jej ważność.

4. Zamawiający może dokonać wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

· nieprzystąpienia Zleceniobiorcy do wykonania umowy;

· zwłoki powyżej 1 dnia Zleceniobiorcy w realizacji postanowień umowy; 

· stwierdzenia rażącego zaniedbania realizacji umowy, gdy Zleceniobiorca nie ustosunkuje się w terminie 2 dni od dnia doręczenia wezwania przez Zleceniodawcę do zmiany sposobu  wykonania przedmiotu umowy w przypadku zastrzeżeń Zleceniodawcy do poziomu, sposobu realizacji przedmiotu umowy lub stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji usługi, wszelkie zaniedbania lub zaniechania podjęcia działań mających na celu wyeliminowanie nieprawidłowości lub wad w realizacji umowy. Wezwanie może zostać przesłane zarówno w trakcie jak i po zakończeniu realizacji usługi. 
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

Zamawiający informuje, iż:

1. administratorem danych osobowych jest STOWARZYSZENIE „ STOLINA” i  Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa;

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych (email: iod@miir.gov.pl);
3. podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest obowiązek prawny ciążący na administratorze art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dziennik Urzędowy UE L 119) oraz wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) wynikającego z zapisów ustawy wdrożeniowej – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubuskiego na lata 2014-2020;

4. dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu przejrzystego i racjonalnego wydatkowania środków publicznych do realizacji ww. Projektu, w ramach Programu z funduszy polityki spójności Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020 (RPO WL 2014-2020),

5. dane osobowe mogą zostać udostępnione lub przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzającego, Instytucji Zarządzającej RPOWP, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta oraz specjalistycznym firmom realizującym na zlecenie Powierzającego, Instytucji Zarządzającej RPOWP Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WL na lata 2014-2020;

6. podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalającym na realizację celów wymienionych w pkt. 4, niepodanie danych osobowych wyklucza z udziału w postępowaniu;

7. kategoriami odbiorców danych są: Instytucje pośredniczące we wdrażaniu RPO WL na lata 2014-2020 oraz podmioty, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji, Podmioty świadczące usługi IT, Podmioty wykonujące badania ewaluacyjne, osoby upoważnione, operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujące zadania w zakresie archiwizacji;

8. dane osobowe będą przetwarzane przez okres wynikający z realizacji RPO WL 2014-2020 oraz z przepisów prawa dot. archiwizacji;

9. Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do sprzeciwu;

10. Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

11. dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 rozporządzenia RODO.
14. Miejsce i termin składania ofert
Oferty należy złożyć w formie papierowej w terminie do 7.05.2019r. do godz. 12:00 od dnia publikacji ogłoszenia w bazie konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/) oraz na stronie internetowej zamawiającego.
Oferta należy złożyć osobiście lub przesłać za pośrednictwem: poczty tradycyjnej, kurierem na adres Zamawiającego: STOWARZYSZENIE” STOLINA” ul. Wojska Polskiego 74, 66-542 Zwierzyn. w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta – catering dla Klubu Wsparcia Seniora”. Każdorazowo decyduje data wpływu oferty do biura, w przypadku poczty elektronicznej data i godzina wpłynięcia oferty. Osoba do kontaktu: Bogumiła Michalska, tel. 535 802 515.
Zamawiający dokona oceny oferty pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego.
Informacja o wyłonionym oferencie zostanie upubliczniona bazie konkurencyjności.

Wyłoniony zostanie powiadomiony mailowo lub telefonicznie w ciągu 2 dni od daty zakończenia składania dokumentów.

Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego w szczególności i ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących Zamawiającego, oraz o ile okaże się to konieczne dla prawidłowej realizacji projektu lub przedmiotu zapytania. Informacja o zmianie treści zapytania ofertowego zostanie podana do publicznej wiadomości. W przypadku modyfikacji treści zapytania zostanie przedłużony termin składania ofert. Informacja taka zostanie podana na stronie https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/ 
Z poważaniem kierownik KWS :
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